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1.   วัตถุประสงค์    
เพ่ือให้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ของกองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ        

ในกำรก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ ให้มีประสิทธิภำพและประสิทธิผลและ
เป็นมำตรฐำนเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
2.  ขอบเขต   

ครอบคลุมทุกภำรกิจงำนเกี่ยวกับกำรก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำง
ประเทศ 
3.  ค านิยาม   

การก าหนดท่าทีความร่วมมือด้านเศรษฐกิจอุตสาหกรรมระหว่างประเทศ หมำยถึง กำรด ำเนินกำรที่
เกี่ยวกับกำรพิจำรณำเสนอแนะนโยบำย แนวทำงควำมร่วมมือ และกรอบกำรเจรจำกับต่ำงประเทศ ที่เกี่ยวข้องในภำพรวม 
ด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม  กำรค้ำ กำรลงทุน ควำมมั่นคงด้ำนเศรษฐกิจ รวมถึงกำรจัดท ำข้อตกลงระหว่ำงประเทศ 
โดยมุ่งเน้นในกำรส่งเสริมควำมร่วมมือด้ำนอุตสำหกรรมกับต่ำงประเทศ ทั้งในระดับพหุภำคี ทวิภำคี อนุภูมิภำค 
และกรอบประเทศเพ่ือนบ้ำน องค์กำรระหว่ำงประเทศในระบบสหประชำชำติ และองค์กำรระหว่ำงประเทศอ่ืน ๆ  
ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือส่งเสริมและกระชับควำมร่วมมือ ควำมเป็นหุ้นส่วนทำงยุทธศำสตร์กับประเทศที่มีบทบำทส ำคัญ
ของโลกและประเทศคู่ค้ำของไทยในภูมิภำค และอนุภูมิภำคต่ำงๆ ในอันที่จะรักษำและขยำยควำมร่วมมือทำง
เศรษฐกิจอุตสำหกรรม กำรค้ำและกำรลงทุน รวมทั้งพัฒนำควำมสัมพันธ์กับประเทศเพ่ือนบ้ำน เพ่ือส่งเสริมควำม
เข้ำใจอันดีระหว่ำงกันก่อให้เกิดเสถียรภำพควำมมั่นคงและควำมเจริญรุ่งเรืองอย่ำงยั่งยืน  
 คกก. หมำยถึง คณะกรรมกำรก ำกับดูแลงำนด้ำนต่ำงประเทศของกระทรวงอุตสำหกรรม มี ปกอ. เป็น
ประธำน และ รวอ. เป็นที่ปรึกษำ 
4.  ความรับผิดชอบ  

กองเศรษฐกิจอุตสาหกรรมระหว่างประเทศ  รับผิดชอบ  เสนอแนะนโยบำย แนวทำง มำตรกำรและ
ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ  รับเรื่อง พิจำรณำด ำเนินกำร สรุปผลกำร
ประชุม ตลอดจนเสนอขอควำมเห็นชอบจำกผู้บริหำรและแจ้งผลให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบ 
5.  ระเบียบปฏิบัต ิ 

       - 
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6.  ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน   
  
                                             
 
                                               
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 

รับเรื่องหรือตั้งนโยบำย 
 

ไม่ลงนำม 

ลงนำม 

เสนอผู้บริหำร 
ขอควำมเห็นชอบ 

 

กศ. หรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 

พิจำรณำ ตรวจสอบ สืบค้น 
รวบรวมข้อมลู 

ประชุม / หรือมีบันทึก / หนังสือ
ถึงผู้เกี่ยวข้องเพื่อระดมควำมเห็น 

และรวบรวมข้อมลูเชิงลึก 

หน่วยงำนภำครำชกำร / 
ภำคเอกชน  องค์กร รวมถึงบุคคล
ที่เกี่ยวข้อง 

กศ.  
 

ก ำหนดท่ำที / จัดท ำแนวทำง
ควำมร่วมมือ 

 

กศ.  
 

แจ้งผลให้ผู้ทีเ่กี่ยวข้อง
ทรำบ/ปฏิบตั ิ

 

กศ. /ผู้บริหำร สศอ./อก. 
 

หน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 
 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 3/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

กำรด ำเนินงำนกำรก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ ประกอบด้วย     
6 ขั้นตอน ดังนี้ 

6.1 รับเรื่องหรือตั้งนโยบาย     
รับเรื่องหรือตั้งนโยบำย เพ่ือก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
6.1.1 กรณีที่ 1 รับเรื่อง – นโยบำยจำก ผศอ. / ผู้บริหำร อก. / หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เช่น กระทรวง

กำรต่ำงประเทศ กระทรวงพำณิชย์ กระทรวงกำรคลัง กระทรวงแรงงำน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำกำร
เศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ  เป็นต้น 

  ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป  กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ ส ำนักงำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม 
(กศ.สศอ.) รับเรื่องจำกฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักเลขำนุกำรกรม (สล.) แล้ว ลงทะเบียนรับ และน ำเสนอ ผอ.กศ.    
สั่งกำรให้ส่วนที่รับผิดชอบด ำเนินกำร ปัจจุบัน กศ. แบ่งโครงสร้ำงออกเป็น 1 ฝ่ำย และ  4  ส่วน คือ  
                     1) ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
                     2) กลุ่มอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 1 
                       3) กลุ่มอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 2 
                     4) กลุ่มอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 3 

6.1.2 กรณีท่ี 2  กศ. ริเริ่มตั้งเรื่อง-นโยบำย 
6.2 พิจารณา ตรวจสอบ สืบค้น รวบรวมข้อมูล  

พิจำรณำ ตรวจสอบ สืบค้น รวบรวมข้อมูล เพ่ือเตรียมด ำเนินกำรขั้นต่อไป โดยกรณีที่ใช้ข้อมูลที่มีอยู่
แล้วเพ่ือท ำกำรวิเครำะห์ได้จะข้ำมไปพิจำรณำด ำเนินกำรตำมข้อ  6.4 

6.2.1 เมื่อได้รับเรื่องสั่งกำรจำก ผอ.กศ. แล้ว ผอ. ส่วนพิจำรณำด ำเนินกำร และ/ หรือสั่งกำรให้
เจ้ำหน้ำที่ผู้เกี่ยวข้องด ำเนินกำร 

6.2.2 เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมเป็นมำของเรื่อง รวบรวมข้อมูล และวิเครำะห์ว่ำจะต้อง
ด ำเนินกำรต่อไปอย่ำงไร 

6.3  ประสานขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภาคราชการ / ภาคเอกชน  องค์กร รวมถึงบุคคลที่
เกี่ยวข้อง  

ในกรณีที่กำรด ำเนินกำรตำมข้อ 6.2 ยังไม่ครบถ้วนสมบูรณ์  จะด ำเนินกำรประสำนขอควำม
อนุเครำะห์จำกหน่วยงำนภำครำชกำร / ภำคเอกชน  องค์กร รวมถึงบุคคลที่เกี่ยวข้อง โดยอำจจัดให้มีกำรประชุม 
และ / หรือมีบันทึก / หนังสือถึงผู้เกี่ยวข้องเพ่ือระดมควำมเห็น และรวบรวมข้อมูลเชิงลึกเพ่ือน ำมำประกอบกำร
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พิจำรณำจัดท ำท่ำทีควำมร่วมมือด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศของ สศอ.  โดยด ำเนินกำรข้อหนึ่ง   
ข้อใด ต่อไปนี้                    

6.3.1    จัดประชุมผู้เกี่ยวข้องและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเพื่อระดมควำมเห็น 
6.3.2    ท ำบันทึกขอควำมเห็นจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องภำยใน สศอ.  
6.3.3    ท ำหนังสือถึงหน่วยงำน สถำบันอิสระของ อก. และ / หรือ หน่วยงำนภำยนอก อก. ที่

เกี่ยวข้องทั้งภำครัฐและเอกชน 
6.4   ประมวล  วิเคราะห์  และสรุปผล เพื่อก าหนดท่าที / จัดท าแนวทางความร่วมมือ 

ประมวลผลที่ได้จำกข้อ 6.2 หรือ 6.3 มำวิเครำะห์ และสรุปผลเพ่ือประกอบกำรจัดท ำท่ำทีควำม
ร่วมมือด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ    

6.4.1  ในกรณีที่มีกำรจัดประชุมในขั้นตอนที่ 6.3 ให้จัดท ำสรุปผลกำรประชุม  
6.4.2 รวบรวมข้อมูล ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะต่ำงๆ ที่ ได้รับจำกขั้นตอนที่  6.2 และ 6.3 มำ

ประมวลผลและวิเครำะห์โดยละเอียดถึงควำมเป็นไปได้ ข้อดีข้อเสีย  
6.4.3  ก ำหนดเป็นท่ำที หรือแนวทำงควำมร่วมมือ 

6.5  น าเสนอท่าทีเพื่อขอความเห็นชอบจากผู้บริหาร   
      น ำเสนอท่ำทีเพ่ือขอควำมเห็นชอบต่อผู้บริหำร สศอ. / อก. รวมทั้งปรับปรุงแก้ไข (หำกมี) โดยให้น ำข้อเสนอ 

ท่ำที มำพิจำรณำปรับปรุงให้เหมำะสม แล้วน ำเสนอผู้บริหำร สศอ. และ/หรือ อก. เพ่ือขอควำมเห็นชอบใหม่  
ดังต่อไปนี้  

6.5.1  เมื่อได้ท่ำที หรือแนวทำงควำมร่วมมือในขั้นตอนที่ 6.4 แล้ว จัดท ำบันทึกเสนอขอควำม
เห็นชอบจำกผู้บริหำร สศอ. และ / หรือ อก. ตำมล ำดับ 

6.5.2 ในกรณีท่ีมีกำรปรับปรุงแก้ไข ให้น ำข้อเสนอท่ำทีมำพิจำรณำปรับปรุงให้เหมำะสม แล้วน ำเสนอ
ผู้บริหำร สศอ. และ / หรือ อก. เพ่ือขอควำมเห็นชอบใหม่ 

6.6 แจ้งผลการด าเนินงาน  
แจ้งผลกำรด ำเนินงำน โดยจัดท ำบันทึกหนังสือแจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบผล หรือด ำเนินกำรต่อไป 

แล้วแต่กรณี 
7.  เอกสารอ้างอิงท่ีเกี่ยวข้อง    
               - 
8.  แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง             

    - 
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9. เอกสารบันทึก    
             - 
10. วิธีการติดตาม   (ถ้ำมี)    

   ชื่อตัวชี้วัด 
ข้อก าหนดที่ส าคัญ 

ค่าเป้าหมาย 
ความถี่ในการ
รายงานผล 

ผู้รับผิดชอบ 

- จ ำนวนท่ำทีท่ีน ำเสนอผู้บริหำร 
 
 
- ร้อยละของท่ำทีที่น ำเสนอ
ผู้บริหำร เป็นไปตำมแผนที่ก ำหนด 
- ร้อยละของท่ำทีที่ได้รับควำม
เห็นชอบ 
 

ข้อมูลถูกต้อง 
น่าเชื่อถือ 
ขอความเห็นชอบทัน
ก าหนด 

100 เรื่อง 
 
 

ร้อยละ 100 
 

ร้อยละ 100 

รำยไตรมำส 
 

กองเศรษฐกิจ
อุตสำหกรรม
ระหว่ำง
ประเทศ 

           

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 6/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

 
ภาคผนวก 

 
ข้อมูลประกอบการก าหนดท่าทีความร่วมมือเศรษฐกิจอุตสาหกรรมระหว่างประเทศ 

1) กำรรับเรื่อง หรือตั้งเรื่อง - นโยบำย  
ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 

- ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ สล. 
- โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนของ กศ. ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป กศ. 
-  หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของส่วน ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป และแต่ละส่วน กศ. 
  

2) พิจำรณำ ตรวจสอบ สืบค้น รวบรวมข้อมูล 
ควำมรู้/สำรสนเทศท่ีจ ำเป็นต้องใช้ในกำรท ำงำนพื้นฐำนโดยรวมของทุกส่วน/ฝ่ำย 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ควำมเป็นมำของเรื่อง เจ้ำของเรื่องตั้งต้น / แฟ้มข้อมูล 
-  รัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พ.ศ. 2550 ในมำตรำที่
อำจเกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนที่ส ำคัญ ได้แก่  มำตรำ 190 
มำตรำ 303 มำตรำ 305 มำตรำ 87 และมำตรำ 67 

www.parliament.go.th 
 

-  นโยบำยของรัฐบำลปัจจุบัน www.thaigov.go.th 
-  นโยบำย / แผน / ยุทธศำสตร์ของกำรพัฒนำประเทศ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำกำร

เศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ (สศช.) 
www.nesdb.go.th 

-   นโยบำย / แผน / ยุทธศำสตร์ของ อก. และ สศอ. -  ส ำนักนโยบำยและยุทธศำสตร์ สปอ. 
-  กองนโยบำยอุตสำหกรรมมหภำค 

(กม.) 
-  กองนโยบำยอุตสำหกรรมรำยสำขำ 
   (กร. 1 และ กร. 2) 
-  กองวิจัยเศรษฐกิจอุตสำหกรรม    

http://www.parliament.go.th/
http://www.thaigov.go.th/
http://www.nesdb.go.th/


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 7/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
    (กว.) 

-  ทิศทำง / นโยบำยด้ำนต่ำงประเทศของ อก. กองเศรษฐกิจ อุตสำหกรรมระหว่ำง
ประเทศ (กศ.) 

-  ข้อมูลของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ทั้งภำคเอกชนและ
รำชกำร ซึ่ งรวมถึงภำรกิจ บทบำทหน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ โครงสร้ำงกำรบริหำร และกำรด ำเนินงำน
ที่เป็นปัจจุบัน 

- นำมสงเครำะห์ส่วนรำชกำร 
- www.thaigov.net 
-  ท ำเนียบข้ำรำชกำรและพนักงำน อก.  
- www.fti.or.th 
- www.thaiechamber.com 

-  ทักษะกำรใช้ภำษำอังกฤษ และภำษำต่ำงประเทศ
อ่ืนๆ (หำกมี) 

Tacit knowledge 

- ทักษะกำรใช้อินเตอร์เน็ต และโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
ได้แก่ Word , Excel , Power Point ฯลฯ  

Tacit Knowledge 

 

ควำมรู้/สำรสนเทศท่ีจ ำเป็นต้องใช้ในกำรท ำงำนของส่วนนโยบำยและควำมร่วมมือ 
ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ข้อมูลองค์การระหว่างประเทศ ภายใต้ระบบ  
    สหประชาชาติ (United Nations – UN) 

 

-  ข้อมูลทั่วไป และควำมร่วมมือไทยกับ UN  
   และองค์กำรระหว่ำงประเทศภำยใต้ UN 

www.mfa.go.th 

-  United Nations (UN) www.un.org 
-  United Nations Development Programme   
   (UNDP) 

www.undp.org 

-  United Nations Industrial Development      
   Organization (UNIDO) 

www.unido.org 

-  United Nations Economic and Social  
   Commission of Asia and the Pacific  
   (UNESCAP) 

www.unescap.org 

http://www.thaigov.net/
http://www.fti.or.th/


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 8/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
 
- United Nations Conference on Trade and 
Development (UNCTAD) 

www.unctad.org 

- United Nations Environment  Programme 
(UNEP) 

www.unep.org 

-  Food and Agriculture Organization (FAO) www.fao.org 
-  International Labour Organization (ILO) www.ilo.org 
-  ข้อมูลองค์กรระดับโลก  
   -  World Economic Forum (WEF) 

 
www.weforum.org 

   -  Organization for Economic Cooperation  
    and Development (OECD) 

www.oecd.org 

-  ข้อมูลองค์การความร่วมมือภูมิภาค  
   -  The Asia – Europe Meeting (ASEM)  http://ec.europa.eu/external_relations/ 

asem 
   -  European Union (EU) http://europa.eu 

www.thaieurope.net 
 

ควำมรู้/สำรสนเทศท่ีจ ำเป็นต้องใช้ในกำรท ำงำนของส่วนควำมร่วมมือกับประเทศเพ่ือนบ้ำน 
ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 

-  ข้อมูลทั่วไปและพัฒนาการของกรอบความร่วมมือ
ทางเศรษฐกิจในระดับอนุภูมิภาค 

 

- ยุทธศำสตร์ควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจอิรวดี-
เจ้ำพระยำ-แม่โขง  
( Ayeyawady-Chao Phraya-Mekong 
Economic Cooperation Strategy :
 ACMECS)  

-   www.mfa.go.th 
-  เอกสำรกำรประชุมคณะกรรมกำร
พัฒนำควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจกับ
ประเทศเพ่ือนบ้ำน (กพบ.) 

http://ec.europa.eu/external_relations/
http://europa.eu/
http://www.mfa.go.th/


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 9/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
   

- โครงกำรพัฒนำควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจใน
อนุภูมิภำคลุ่มน้ ำโขง (Greater Mekong Sub-
region : GMS)    
   

 

-  www.nesdb.go.th 
-  www.adb.org 
-  เอกสำรกำรประชุมคณะกรรมกำร
พัฒนำควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจกับ
ประเทศเพ่ือนบ้ำน (กพบ.) 

-    แผนพัฒนำเขตเศรษฐกิจสำมฝ่ำยอินโดนีเซีย-
มำเลเซีย-ไทย (Indonesia-Malaysia-
Thailand Growth Triangles : IMT-GT) 
      

       
 

-  www.nesdb.go.th 
-  www.adb.org. 
-  www.imtgt.org 
-  เอกสำรกำรประชุมคณะกรรมกำร
พัฒนำควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจกับ
ประเทศเพ่ือนบ้ำน (กพบ.) 

-    ควำมริเริ่มแห่งอ่ำวเบงกอลส ำหรับควำมร่วมมือ
หลำกหลำยสำขำทำงวิชำกำรและเศรษฐกิจ 
(Bay of Bengal Initiative for Multi-
Sectoral Technical and Economic 
Cooperation : BIMSTEC)  
      

 

-  www.mfa..go.th 
-  www.dtn.go.th 
-  www.moc.go.th 
-  www.dft.go.th 
-  เอกสำรกำรประชุมคณะกรรมกำร
พัฒนำควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจกับ
ประเทศเพ่ือนบ้ำน (กพบ.) 
 

-  ข้อมูลเกี่ยวกับยุทธศาสตร์/นโยบาย/แผนปฏิบัติ
การที่เกี่ยวข้อง 

 

-  ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจ
กับประเทศเพ่ือนบ้ำน 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำกำร
เศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ (สศช.) 

-  ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำควำมร่วมมือด้ำน 
   อุตสำหกรรมกับประเทศเพ่ือนบ้ำนภำยใต้กรอบ  
   ACMECS    

กศ.สศอ.   www.oie.go.th 

http://www.nesdb.go.th/
http://www.adb.org/
http://www.adb.org/
http://www.imtgt.org/
http://www.dtn.go.th/
http://www.moc.go.th/
http://www.dft.go.th/


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 10/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-   แผนปฏิบัติกำรพัฒนำควำมร่วมมือด้ำน

อุตสำหกรรมกับประเทศเพ่ือนบ้ำนภำยใต้
กรอบ GMS  ในเส้นทำงพัฒนำเศรษฐกิจเหนือ-
ใต้  

 

กศ.สศอ.   www.oie.go.th 

-    ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำควำมร่วมมือด้ำน
อุตสำหกรรมกับประเทศเพ่ือนบ้ำนภำยใต้
กรอบ GMS และภำยใต้กรอบควำมร่วมมือทำง
เศรษฐกิจรอบอ่ำวเป่ยปู้ (PBG) 

 

กศ.สศอ.   www.oie.go.th 

-    แผนปฏิบัติกำรพัฒนำอุตสำหกรรมในภูมิภำค
(ภำคเหนือ  ภำคใต้  ภำคตะวันออกเฉียงเหนือ  
ภำคกลำง)  

กม.สศอ.  www.oie.go.th 

-     แผนปฏิบัติกำรพัฒนำอุตสำหกรรมชำยแดน กม.สศอ. 
-     IMT-GT  Roadmap (2550-2554) 
  

www.nesdb.go.th 

-     ACMECS  Action Plan (2009-2012)  www.mfa.go.th 
-     Strategies  and  Action Plans for the 

North-South/East-west and Southern 
Economic  Corridors  

-  www.nesdb.go.th  
-  www.adb.org 

-  ข้อมูลพื้นฐานและข้อมูลทางเศรษฐกิจที่ส าคัญของ
ประเทศสมาชิกภายใต้กรอบ GMS, ACMECS, 
IMT-GT, BIMSTEC    
      

-  www.mfa.go.th  
-  www.moc.go.th 
-  www.dft.go.th 
-  www.boi.go.th 

-  ข้อตกลงเขตการค้าเสรี BIMSTEC  และพันธกรณี
ต่าง ๆ ในด้านการลดภาษี  อุปสรรคทางการค้าที่
ไม่ใช่ภาษี มาตรฐาน กฎถิ่นก าเนิดสินค้า 

-  www.dtn.go.th  
-  www.thaifta.com 

 

http://www.oie.go.th/
http://www.nesdb.go.th/
http://www.mfa.go.th/
http://www.nesdb.go.th/
http://www.mfa.go.th/
http://www.moc.go.th/
http://www.dft.go.th/
http://www.boi.go.th/
http://www.dtn.go.th/


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 11/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ข้อมูลอัตราภาษีของไทย www.mof.go.th 
-  ข้อมูลอัตราภาษีของประเทศคู่ค้าของไทย  -  www.dft.go.th 

-  www.gta.com (Global Trade 
Atlas) 
-  http://trade.gov (International 
Trade Administration ) 

 

ควำมรู้/สำรสนเทศท่ีจ ำเป็นต้องใช้ในกำรท ำงำนของส่วนทวิภำคีและพหุภำคี 
ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 

-  ข้อมูลควำมตกลงกำรค้ำเสรี และกรอบควำมร่วมมือ 
    ทวิภำคีด้ำนเศรษฐกิจต่ำงๆ ของไทย 

- www.thaifta.com 
- www.dtn.go.th 

-  ข้อมูลควำมสัมพันธ์ทวิภำคีของไทย 
    -  ควำมสัมพันธ์ทั่วไป 
    -  ควำมสัมพันธ์ด้ำนเศรษฐกิจ และกำรค้ำ 
    -  ควำมสัมพันธ์ด้ำนอุตสำหกรรม 

- www.mfa.go.th 
- www.cia.gov (World Factbook) 
- www.ustr.gov 
- www.usitc.gov 
- www.dfat.gov.au 

- ข้อมูลปริมำณและมูลค่ำกำรค้ำรวม น ำเข้ำและส่งออก
ของสินค้ำอุตสำหกรรมระหว่ำงไทยกับประเทศต่ำงๆ 

 

www.gta.com 

-  กฎระเบียบ และมำตรกำรด้ำนเศรษฐกิจ กำรค้ำ และ
กำรลงทุนของไทยกับประเทศคู่ภำคี 

-  www.moc.go.th 
-  www.dft.go.th 
-  www.dtn.go.th 

-  ข้อตกลงทำงกำรค้ำหรือควำมร่วมมือที่เกี่ยวข้อง 
รวมถึงพันธกรณีของไทยในควำมตกลงต่ำงๆ ในด้ำน
กำรลดภำษี  ลดอุปสรรคทำงกำรค้ำที่ ไม่ ใช่ภำษี 
มำตรฐำน กฎถิ่นก ำเนิดสินค้ำ  

- www.dtn.go.th 
- www.thaifta.com 

-  ข้อมูลอัตรำภำษีของไทย www.mof.go.th 

http://www.mof.go.th/
http://www.dft.go.th/
http://www.gta.com/
http://trade.gov/
http://www.thaifta.com/
http://www.mfa.go.th/
http://www.cia.gov/
http://www.ustr.gov/
http://www.usitc.gov/
http://www.moc.go.th/
http://www.dft.go.th/
http://www.dtn.go.th/


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 12/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ข้อมูลอัตรำภำษีของประเทศคู่ค้ำของไทย - www.dft.go.th 

- www.gta.com (Global Trade 
Atlas) 
- http://trade.gov  (International 
Trade Administration ) 

-  ระเบียบกฎเกณฑ์ทำงกำรค้ำขององค์กำรกำรค้ำโลก www.wto.org 
-  ระเบียบกฎเกณฑ์ที่มีผลกระทบต่อกำรค้ำและกำร  

ผลิตของไทยต่อของประเทศคู่ค้ำ 
www.dft.go.th 

-  ปริมำณและมูลค่ำกำรค้ำ แยกตำมประเทศ และตำม
รำยสินค้ำ 

www.gta.com 

-  โครงสร้ำงกำรผลิตของไทยในแต่ละสินค้ำท่ีเกี่ยวข้อง  
 
-  ปริมำณกำรผลิตของไทย  
-  ผู้ผลิต Supplier  

กร.1 , 2  สศอ. 
ส ำนั ก งำน สถิ ติ แห่ งช ำติ  (ส ำม ะ โน
อุตสำหกรรม) 
กว.สศอ.  
สศช. 

 

 
 
 
 
3) ประสำนขอควำมเห็นจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ข้อมูลของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ทั้งภำคเอกชนและ

รำชกำร ซึ่ งรวมถึงภำรกิจ บทบำทหน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ โครงสร้ำงกำรบริหำร และกำรด ำเนินงำน
ที่เป็นปัจจุบัน 

- นำมสงเครำะห์ส่วนรำชกำร 
- www.thaigov.net 
-  ท ำเนียบข้ำรำชกำรและพนักงำน อก.  
- www.fti.or.th 
- www.thaiechamber.com 

http://www.dft.go.th/
http://www.gta.com/
http://trade.gov/
http://www.gta.com/
http://www.thaigov.net/
http://www.fti.or.th/
http://www.thaiechamber.com/


 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 13/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
 
 

-  ข้อมูลและควำมเห็นเฉพำะด้ำนจำกผู้เกี่ยวข้อง -  บันทึก/หนังสือตอบจำกหน่วยงำน          
ที่เก่ียวข้อง 

-  จำกที่ประชุม 
-  องค์ควำมรู้ในกำรจัดประชุมอย่ำงมีประสิทธิภำพ Tacit Knowledge 

 

4) ประมวล  วิเครำะห์  และสรุปผล 
ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 

-  ควำมรู้ในกำรประมวล กลั่นกรอง และวิเครำะห์
ข้อมูล 

Tacit Knowledge 

-  ควำมรู้พื้นฐำนด้ำนคณิตศำสตร์ เศรษฐศำสตร์ สถิติ Tacit Knowledge 
-   ควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรใช้โปรแกรมในกำร

ค ำนวณทำงสถิติ และเศรษฐศำสตร์ที่เก่ียวข้อง 
พร้อมคู่มือในกำรใช้งำนในกรณีท่ีมีกำรวิเครำะห์ใน
เชิงปริมำณวิเครำะห์ 

กว.สศอ. 
ห้องสมุด สศอ. 

 
5) น ำเสนอท่ำทีเพ่ือขอควำมเห็นชอบจำกผู้บริหำร 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ระเบียบงำนสำรบรรณ www.opm.go.th 
-  กำรเขียนหนังสือรำชกำร www.opm.go.th 
- กำรสื่อสำรอย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล Tacit Knowledge 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

          

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง :   ก ำหนดท่ำทีควำมร่วมมือเศรษฐกิจ       
                                  อุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 
ส านัก/กลุ่ม :   กองเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำงประเทศ 

หมายเลขเอกสาร : WI-IE-CP-01 หน้าที่ : 14/14 

วันที่เริ่มใช้ :      กุมภาพันธ ์ 2561 แก้ไขครั้งท่ี : 1 
 

 

6)  แจ้งผลกำรด ำเนินงำน 
ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 

-  ตรวจสอบ สืบค้น ผู้เกี่ยวข้อง - นำมสงเครำะห์ส่วนรำชกำร 
- www.thaigov.net 
-  ท ำเนียบข้ำรำชกำรและพนักงำน อก.  
- www.fti.or.th 
- www.thaiechamber.com ฯลฯ 

-  ระเบียบงำนสำรบรรณ www.opm.go.th 
-  กำรเขียนหนังสือรำชกำร www.opm.go.th 

 
 

http://www.thaigov.net/
http://www.fti.or.th/
http://www.thaiechamber.com/

